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CONSELHO REGIONAL DE FONOAUDIOLOGIA - 22 REGIAO / SP

TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
(Processo Administrativo n° LC-049/2026)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de pregos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada na prestacado de
servigos destinados a realizagdo de eventos institucionais do Conselho Regional de Fonoaudiologia - 22
Regido, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNID. DE VALOR VALOR

i 1
ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QTDE UNITARIO TOTAL

Coffee Break

Cardapio minimo: 10 variedades
entre salgados, sanduiches,
bolos, folhados, doces, biscoitos
e frutas fatiadas. Bebidas: café,
cha, agua, chocolate quente,
sucos naturais, refrigerantes.
Duragdo aproximada: uma hora.
1 |Com todos os materiais | 3697 | Porpessoa | 500 | RS 64,85 R$ 32.425,00
necessarios  (pratos, copos,
tacas, talheres, bandejas,
guardanapos, rechauds
mobilidrio e pessoal necessario).
Prever opgdes vegetarianas,
veganas e para diabéticos.
Cardapio devera ser aprovado
pela contratante antes de cada
servigo.

Brunch

Cardapio minimo: 15 variedades
entre salgados, bolos, doces,
pratos quentes e frios, saladas,
2 | tortas, pdo de metro, quiches, | 17807 | Porpessoa | 500 | R$52,50 R$ 26.250,00
canapés, folhados, frutas
fatiadas, crepe, etc. Bebidas:
Agua com e sem gas, 2 tipos de
sucos naturais, refrigerante
normal e diet, cha, café. Até

J

1 Havendo qualquer divergéncia entre a descricdo do CATMAT/CATSER e a do item constante no Termo de Referéncia,
prevalecera a descri¢cdo do Termo de Referéncia.
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quatro horas de duragdo. Com
todos os materiais necessarios
(pratos, copos, tacas, talheres,
bandejas, guardanapos,
rechauds mobilidario e pessoal
necessario). Prever opg¢oes
vegetarianas, veganas e para
diabéticos. Cardapio devera ser
aprovado pela contratante antes
de cada servigo.

Coquetel

Cardapio minimo: 20 variedades
entre salgados, bolos, doces,
pratos quentes e frios, quiches,
canapés, folhados, caldos, frutas
fatiadas, finger food, etc.
Bebidas: Agua com e sem gas,
dois tipos de sucos naturais,
refrigerante normal e diet, ch3,
café. Até quatro horas de
duragdo. Com todos os materiais

necessarios (pratos, copos,

tacas,  talheres,  bandejas, | 17807 | Porpessoa | 500 | R$153,29 RS 76.645,00

guardanapos, rechauds,

mobilidrio, gelo para bebidas,

equipe de cozinha/apoio,

garcons e demais itens

necessarios). A  contratada

devera disponibilizar toda a

estrutura necessaria para

realizacdo do coquetel no local

do evento. Prever opgoes

vegetarianas, veganas e para

diabéticos. Cardapio devera ser

aprovado pela contratante antes

de cada servico.

Galdo de Agua Mineral de 20

litros, copos e bebedouro | 445485 | UNIDADE 20 RS 25,00 RS$ 500,00

elétrico com opcdo de agua

gelada e natural.

Garrafa de agua com ou sem gas

(minimo 310ml, com | 445485 UNIDADE 100 RS 4,00 RS 400,00

disponibilizacdo de copos de

SEDE:
Rua Doutor Samuel Porto, 351
10° andar-CJ. 101 - Saude
CEP: 04054-010 - S0 Paulo — SP
Tel.: (11) 3873-3788 / Fax: (11) 3873-3245
E-mail: info@fonosp.org.br

Assinado com Assinatura Eletrénica (Lei 14.063/2020 | Regulamento 910/2014/EC) g_f
Hash SHA256 do original: 689fff7a057f5ab7739442hb27af34b9d0cf39bf7f213%9eac74b170d8e85b78bb § o
Link de validagao: https://valida.ae/0e190d65c¢1645a2a78b5dc499428778dbb86302a3f63a7654 S G



https://valida.ae/0e190d65c1645a2a78b5dc499428778dbb86302a3f63a7654
https://valida.ae/0e190d65c1645a2a78b5dc499428778dbb86302a3f63a7654

CONSELHO REGIONAL DE FONOAUDIOLOGIA - 22 REGIAO / SP

vidro, refrigeracao, gelo,
guardanapos, porta copos.

Almocgo/jantar

Cardapio minimo: duas
entradas, saladas variadas, dois
tipos de carne, uma massa, trés
guarni¢cdes, dois tipos de
sobremesa e uma bebida ndo
alcodlica  (dgua, suco ou
refrigerante). Com todos os
materiais necessdarios (pratos,
copos, tacgas, talheres, bandejas,
guardanapos, rechauds,
mobilidrio e pessoal necessario).
Prever opgbes vegetarianas,
veganas e para diabéticos.
Cardapio devera ser aprovado
pela contratante antes de cada
servigo.

12807 Por pessoa 100

RS 155,00

RS 15.500,00

Coffee Break

Cardapio minimo: 10 variedades
entre salgados, sanduiches,
bolos, folhados, doces, biscoitos
e frutas fatiadas. Bebidas: café,
cha, agua, chocolate quente,
sucos naturais, refrigerantes. Em
determinados eventos o coffee
break devera ficar disponivel na
sala da reunido, em quantidade
suficiente para os participantes.
Com todos os materiais
necessarios (pratos, copos,
tacas, talheres, bandejas,
guardanapos, rechauds
mobilidrio e pessoal necessario).
Prever opgdes vegetarianas,
veganas e para diabéticos.
Cardapio devera ser aprovado
pela contratante antes de cada
servigo.

3697 Por pessoa 500

RS 64,85

RS 32.425,00

Garrafa de Café
Garrafa térmica de café de 1,8 L,
incluindo copos e colheres

3697 UNIDADE 100

RS 51,55

RS 5.155,00

J
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descartaveis ou em louga, agucar
e adocante.

Sonorizagao

Sonoriza¢do aprimorada para o
espaco locado. Rol minimo de
equipamentos: 2 microfones
9 | sem fio profissionais, 2 caixas de | 13757 Didria 20 R$ 600,00 RS$ 12.000,00
som amplificadas ou
amplificador externo, mesa de
som de 8 canais e cabeamentos
suficientes para atender o
evento.

Pulpito

Pulpito  confeccionado em
acrilico transparente de 10mm,
inteirico, contendo prateleira de
apoio com porta-microfone e
10 | porta-copos, base superior 22888 Diaria 6 RS 269,50 RS$ 1.617,00
inclinada entre 202 e 302 com
aba. Especificagdes: Altura: 110
cma 120 cm; Largura: 20cma 30
cm; Base Superior: 50 cm a 60
cm; Base Inferior: 40 cm a 50 cm.
Microfone sem fio profissional
adicional com todos os
equipamentos eletrénicos e
11 | paterias (inclusive reserva) para | 13757 Didria 20 RS 143,40 RS 2.868,00
o seu devido funcionamento,
com pedestal de mesa ou de
chdo, quando necessario.
Projetor Multimidia / Tela de
Projegao

EspecificagOes minimas:
Projetor  Multimidia  3;600
lGmens, tecnologia 3LCD,
contraste 2.000:1, resolucao de
12 | 1024x768 pixels, entrada de 13757 Diaria 20 RS 600,00 RS$ 12.000,00
video composto, VGA e
DVI/HDMI; Suporte de ch3o ou
suporte de teto para projetores
com recurso de alinhamento
fino e cabos de seguranga, se
necessario. Tela de projecao até
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180 polegadas, com opg¢do para
teto ou tripé.

13

Notebook

Especificacbes minimas:
notebook com Processador
padrdao CORE i5, Memodria RAM:
8 GB, Disco rigido (HD): 500 GB,
04 Interfaces USB, Placa de rede:
Integrada 10/100/1000 Mbps,
wireless 801.11, com monitor
LCD minimo de 15 polegadas,
webcam embutida de 1.3
megapixel, microfone embutido,
CD - Rom 24x/gravador de
CD/leitor e gravador de DVD até
8x (DVD - R,DVD R+, DVD RW) e
2.4 (DVD+R Dual Layer), entrada
PCMCIA Express Card 54,
Wireless Sim B/G, Bluetooth Sim
1.2, mouse touchpad, caixa de
som, saida para video, HDMI;
Softwares - Windows 10, Google
Chrome e Office Ultima Vers3o e
Completo, instalados,
aplicativos ZIP e leitor de PDF.
Este item deverda estar a
disposicdlo do  Contratante
durante o periodo previsto para
o evento.

22888

Diaria

10

RS 310,00

RS 3.100,00

14

Operador Técnico

Profissional responsavel pela
operacdo e manutencdao de
qualquer tipo de equipamento
audiovisual de som e imagem,
computadores e demais
aparelhos eletrénicos a serem
utilizados durante o periodo do
evento.

21032

Diaria

10

RS 254,98

RS 2.549,80

15

Internet Cabeada
Internet cabeada com
velocidade minima de 50 Mbps

26484

UNIDADE

12

RS 240,00

RS 2.880,00

J
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16

Mestre de Cerimonias

Pessoa responsavel pelo roteiro,
protocolo, locu¢do e condugdo
de todo o cerimonial.
Profissional com experiéncia em
eventos. A licitante devera
apresentar no minimo 3 opgdes
para selecdo da contratante.
(Diaria de 6 horas)

12955 Diaria 5

RS 698,00

RS 3.490,00

17

Musico Instrumentista
Profissional do setor artistico
para a realizacdo apresentacoes
musicais nas  solenidades.
Violinista, violonista,
saxofonista, ou outra
especialidade solicitada. Deve
ser possuir repertdrio eclético.
Com todos os equipamentos e
materiais  necessarios  para
apresentacdo. (Didria de 6
horas)

15830 Diaria 5

RS 1.030,00

RS 5.150,00

18

Fotdgrafo

Profissional experiente a prestar
servico de fotografia, com
qualidade  jornalistica, em
ambiente interno e externo. O
profissional  devera  enviar
material com tratamento 48
horas apds o término do Evento.
Deverd, ainda, enviar fotos dos
principais momentos do evento
no mesmo dia, para contratante.
(Diaria de 8 horas)

6050 Diaria 10

RS 860,50

RS 8.604,95

19

Intérprete de Libras

Intérprete da Lingua Brasileira
de Sinais para Eventos
Presenciais - Profissional
capacitado e habilitado a prestar
servicos de traducdao em LIBRAS.
Considera-se como hora-base a
hora da interpretacdo de Libras
realizada simultanea ou
consecutivamente, ao vivo ou

12637 Horas 100

RS 465,47

RS 46.546,50

J
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gravada, prestada por 2 (dois)
intérpretes em regime de
revezamento.

20

Intérprete de Libras

Intérprete da Lingua Brasileira
de Sinais para Eventos Online -
Profissional capacitado e
habilitado a prestar servicos de
traducdao em LIBRAS. Considera-
se como hora-base a hora da
interpretagao de Libras realizada
simultanea ou
consecutivamente, ao vivo ou
gravada, prestada por 2 (dois)
intérpretes em regime de
revezamento.

12637 Horas 150

RS 465,72

RS 69.858,00

21

Locacao de Espaco

Espaco fisico para
reunides/capacitacdes com
capacidade para até 35 pessoas
em formato U ou até 100
pessoas formato auditdrio ou
outro formato solicitado.
Estrutura minima: com copa e
foyer para
credenciamento/coffee  break.
Com mesas, cadeiras, toalhas e
disponibilizacdo de internet Wi-
Fi para os participantes. Horario:
das 8:00 as 18:00h. (dentro ou
fora do ambiente hoteleiro
cidade de S3do Paulo).

22721 Diaria 12

RS 5.300,00

RS 63.600,00

22

Locacao de Espaco

Espagco fisico com capacidade
para até 100 pessoas em
formato auditério ou outro
formato solicitado. Estrutura
minima: com copa e foyer para
credenciamento/coffee break,
sonorizacdo completa para a
capacidade da sala, projetor
multimidia, tela de projecao,
microfones sem fio, mesas,

22721 Diaria 10

RS 8.309,00

RS 83.090,00

J
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cadeiras, toalhas e
disponibilizacdo de internet Wi-
Fi. Periodo de até 10 horas.
(dentro ou fora do ambiente
hoteleiro nas demais localidades
no estado de S3o Paulo).

Locacao de Espaco

Espaco fisico com capacidade
para até 200 pessoas em
formato auditério ou outro
formato solicitado. Estrutura
minima: com cozinha, copa e
foyer para
credenciamento/coffee

23 | break/coquetel, com | 27721 Diaria 5 RS 14.627,90 | RS 73.139,50

sonorizagado completa para a
capacidade da sala, projetor
multimidia, tela de projecao,
microfones sem fio, mesas,
cadeiras, toalhas e
disponibilizacdo de internet Wi-
Fi. Periodo de até 10 horas.
(dentro ou fora do ambiente
hoteleiro) .

Total RS 579.793,75

J

1.2. Os 23 (vinte e trés) itens discriminados na tabela estdo organizados em grupo Unico de fornecimento,
cuja adjudicacdo ocorrera de forma global e indivisivel, abrangendo a totalidade dos itens que comp&em o
lote. Dessa forma, ndo sera admitida a participagdo de licitantes para itens isolados, sendo obrigatéria a
apresentacdo de proposta contemplando integralmente todos os itens do respectivo grupo.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos comuns, por possuirem
padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado,
sendo amplamente ofertados por diversos fornecedores.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se destina ao atendimento de
demandas institucionais recorrentes do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 22 Regido, relacionadas a
realizacdo de reunibes, capacitacGes, sessdes, solenidades e demais eventos necessarios ao regular
desempenho de suas atividades finalisticas e administrativas. Embora a execugdo ocorra sob demanda, a
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necessidade de disponibilidade permanente de fornecedor apto a prestar, de forma integrada e tempestiva,
servicos de alimentacdo, locacdo de espacos, apoio técnico, recursos audiovisuais, acessibilidade, cerimonial,
fotografia e demais estruturas correlatas evidencia a natureza continua da contratacdo, cuja interrupgao
poderia comprometer a programacao institucional, a continuidade das atividades do Conselho e o adequado
atendimento ao publico interno e externo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo mostra-se necessdria para assegurar 0s recursos e servicos indispensaveis a realizacao
dos eventos institucionais promovidos pelo Conselho Regional de Fonoaudiologia — 22 Regido, considerando
gue o Conselho nao dispbe de espaco fisico adequado, estrutura, equipamentos e equipe especializada em
quantidade suficiente para atender as necessidades de organizagdo e execugdo desses eventos.

2.2. As demandas compreendem, entre outros, servicos de alimentacdo e bebidas, locacdo de espacos
fisicos e equipamentos, recursos audiovisuais, apoio técnico, operacional e logistico, cerimonial, fotografia,
interpretacdo em Libras e demais recursos necessdrios a realizacdo dos eventos. A necessidade de
contratacdo externa é especialmente relevante em eventos que envolvem nimero elevado de participantes
e demandam estrutura e servicos especificos.

2.3. Parte dos eventos possui realizacdo programada e recorrente, a exemplo das sessdes plenarias,
reunides, capacitacdes e demais atividades institucionais, enquanto outros poderao ser realizados conforme
necessidades futuras do Conselho. Dessa forma, os servigos serdo solicitados sob demanda, durante o
periodo de 12 (doze) meses, de acordo com a programacao dos eventos e com o numero estimado de
participantes de cada atividade.

2.4, A adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se adequada em razdo da natureza varidvel e
eventual das demandas, permitindo que os servigos sejam solicitados de forma gradual, conforme a efetiva
necessidade do Conselho, evitando a contratacdao antecipada de quantitativos que poderdo nao ser
integralmente utilizados. As quantidades estimadas foram definidas com base no histérico de utilizagdo e na
previsdo das demandas para o periodo de vigéncia da contratacdo.

2.5. Nao foi divulgada a Intencdo de Registro de Precos (IRP), considerando a participacdo exclusiva do
Conselho Regional de Fonoaudiologia — 22 Regido e o fato de que os quantitativos estimados foram
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estabelecidos com base no histérico de utilizagao dos servicos e nas necessidades previstas para atendimento
dos eventos institucionais do periodo.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A presente contratagdo tem por objeto a prestagdo de servigos e o fornecimento, sob demanda, de
recursos destinados a realizagdo de eventos institucionais, compreendendo alimentagdo e bebidas, locagdo
de espacos fisicos, equipamentos e servigos audiovisuais, apoio técnico, operacional e logistico, cerimonial,
fotografia, interpretagdo em Libras, internet e demais recursos necessarios a organizagao e execuc¢do dos
eventos promovidos pelo Conselho Regional de Fonoaudiologia — 22 Regido.

3.2. A solugdo compreende a prestagao dos seguintes servicos e o fornecimento dos seguintes recursos:
GRUPO UNICO
3.2.1ITEM 1 — Coffee Break
3.2.1.1. Quantidade estimada: 500 pessoas;

3.2.1.2. Cardapio minimo de 10 variedades entre salgados, sanduiches, bolos, folhados,
doces, biscoitos e frutas fatiadas;

3.2.1.3. Bebidas: café, cha, agua, chocolate quente, sucos naturais e refrigerantes;
3.2.1.4. Duragdo aproximada de 1 (uma) hora;
3.2.1.5. Inclusdo de pratos, copos, tacas, talheres, bandejas, guardanapos, rechauds,

mobilidrio e pessoal necessario;

3.2.1.6. Disponibilizagdo de opgbes vegetarianas, veganas e para diabéticos, mediante
aprovagdo prévia do carddapio pela Contratante.

3.2.2ITEM 2 — Brunch
3.2.2.1. Quantidade estimada: 500 pessoas;

3.2.2.2. Cardapio minimo de 15 variedades entre salgados, bolos, doces, pratos quentes e
frios, saladas, tortas, pdo de metro, quiches, canapés, folhados, frutas fatiadas, crepes e similares;

3.2.2.3. Bebidas: dgua com e sem gas, 2 (dois) tipos de sucos naturais, refrigerante normal e
diet, cha e café;

3.2.2.4. Duracdo de até 4 (quatro) horas;

3.2.2.5. Inclusdo de pratos, copos, tacas, talheres, bandejas, guardanapos, rechauds,
mobilidrio e pessoal necessario;
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3.2.2.6. Disponibilizacdo de opg¢des vegetarianas, veganas e para diabéticos, mediante
aprovacdo prévia do cardapio pela Contratante.

3.2.3ITEM 3 - Coquetel
3.2.3.1. Quantidade estimada: 500 pessoas;

3.2.3.2. Cardapio minimo de 20 variedades entre salgados, bolos, doces, pratos quentes e
frios, quiches, canapés, folhados, caldos, frutas fatiadas, finger food e similares;

3.2.3.3. Bebidas: dgua com e sem gas, 2 (dois) tipos de sucos naturais, refrigerante normal e
diet, cha e café;

3.2.3.4. Duragdo de até 4 (quatro) horas;

3.2.3.5. Inclusdo de pratos, copos, tagas, talheres, bandejas, guardanapos, rechauds,
mobilidrio, gelo para bebidas, equipe de cozinha/apoio, gar¢ons e demais recursos necessarios;

3.2.3.6. Disponibilizacdo de opgdes vegetarianas, veganas e para diabéticos, mediante
aprovacdo prévia do cardapio pela Contratante.

3.2.4ITEM 4 — Gal3o de Agua Mineral de 20 litros
3.2.4.1. Quantidade estimada: 20 unidades;

3.2.4.2. Galdo de agua mineral de 20 litros, com copos e bebedouro elétrico, com op¢do de
agua gelada e natural.

3.2.5ITEM 5 — Garrafa de Agua
3.2.5.1. Quantidade estimada: 100 unidades;

3.2.5.2. Garrafa de agua mineral, com ou sem gds, com capacidade minima de 310 mi,
incluindo disponibilizacdo de copos de vidro, refrigeracdo, gelo, guardanapos e porta-copos.

3.2.6ITEM 6 — Almogo/Jantar

3.2.6.1. Quantidade estimada: 100 pessoas;

3.2.6.2. Cardapio minimo composto por 2 (duas) entradas, saladas variadas, 2 (dois) tipos de
carne, 1 (uma) massa, 3 (trés) guarnicGes, 2 (dois) tipos de sobremesa e 1 (uma) bebida nio
alcodlica;

3.2.6.3. Inclusdo de pratos, copos, tagas, talheres, bandejas, guardanapos, rechauds,

mobilidrio e pessoal necessario;

3.2.6.4. 1.2.6.4 Disponibilizacdo de opgdes vegetarianas, veganas e para diabéticos,

mediante aprovacdo prévia do cardapio pela Contratante.
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3.2.7ITEM 7 — Coffee Break para sala de reunido

3.2.7.1. Quantidade estimada: 500 pessoas;

3.2.7.2. Cardapio minimo de 10 variedades entre salgados, sanduiches, bolos, folhados,
doces, biscoitos e frutas fatiadas;

3.2.7.3. Bebidas: café, cha, agua, chocolate quente, sucos naturais e refrigerantes;

3.2.7.4. Disponibilizagdo, quando solicitado, na sala de reunido, em quantidade suficiente
para os participantes;

3.2.7.5. Inclusdo de pratos, copos, tacas, talheres, bandejas, guardanapos, rechauds,
mobilidrio e pessoal necessario;

3.2.7.6. Disponibilizacdo de opgdes vegetarianas, veganas e para diabéticos, mediante
aprovacdo prévia do cardapio pela Contratante.

3.2.8ITEM 8 — Garrafa de Café

3.2.8.1. Quantidade estimada: 100 unidades;

3.2.8.2. Garrafa térmica de café com capacidade de 1,8 litro, incluindo copos e colheres
descartaveis ou em louca, acucar e adocante.

3.2.9ITEM 9 - Sonorizagao

3.2.10

3.2.11

3.2.9.1. Quantidade estimada: 20 diarias;

3.2.9.2. Sonorizacdo adequada ao espaco locado, com, no minimo, 2 (dois) microfones sem
fio profissionais, 2 (duas) caixas de som amplificadas ou amplificador externo, mesa de som de 8
canais e cabeamentos suficientes para atendimento do evento.

ITEM 10 — Pulpito
3.2.10.1. Quantidade estimada: 6 diarias;

3.2.10.2. Pulpito confeccionado em acrilico transparente de 10 mm, inteirico, contendo
prateleira de apoio com porta-microfone e porta-copos, base superior inclinada entre 202 e 309
com aba;

3.2.10.3. Dimensdes aproximadas: altura de 110a 120 cm, largura de 20 a 30 cm, base superior
de 50 a 60 cm e base inferior de 40 a 50 cm.

ITEM 11 — Microfone sem fio profissional

3.2.11.1. Quantidade estimada: 20 diarias;
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3.2.11.2.  Microfone sem fio profissional adicional, com todos os equipamentos eletrénicos e
baterias, inclusive reserva, pedestal de mesa ou de chdo, quando necessario.

3.2.12 ITEM 12 — Projetor Multimidia/Tela de Projecdo
3.2.12.1. Quantidade estimada: 20 diarias;
3.2.12.2. Projetor multimidia com, no minimo, 3.600 Iimens, tecnologia 3LCD, contraste de
2.000:1, resolucdo de 1024 x 768 pixels e entradas de video compativeis;
3.2.12.3.  Suporte de chdo ou teto, com recurso de alinhamento fino e cabos de seguranga,
quando necessario;
3.2.12.4. Tela de projecdo de até 180 polegadas, com opgdo para instalacdo em teto ou tripé.
3.2.13 ITEM 13 — Notebook
3.2.13.1.  Quantidade estimada: 10 diarias;
3.2.13.2. Notebook com processador padrio Core i5, memédria RAM de 8 GB, armazenamento
de 500 GB, interfaces USB, placa de rede integrada 10/100/1000 Mbps, conexdo wireless, monitor
LCD minimo de 15 polegadas, webcam, microfone, saida HDMI e demais recursos necessarios;
3.2.13.3. Equipamento com sistema operacional, navegador, pacote Office, aplicativos para
compactacao de arquivos e leitor de PDF instalados;
3.2.13.4. O equipamento deverd permanecer a disposi¢do da Contratante durante o periodo
previsto para o evento.
3.2.14 ITEM 14 — Operador Técnico
3.2.14.1. Quantidade estimada: 10 diarias;
3.2.14.2. Profissional responsdvel pela operacdo e manutencdo dos equipamentos
audiovisuais de som e imagem, computadores e demais aparelhos eletrénicos utilizados durante
o evento.
3.2.15 ITEM 15 — Internet Cabeada
3.2.15.1. Quantidade estimada: 12 unidades;
3.2.15.2.  Disponibilizagdo de internet cabeada com velocidade minima de 50 Mbps.
3.2.16 ITEM 16 — Mestre de Cerimonias

3.2.16.1. Quantidade estimada: 5 diarias;

3.2.16.2. Profissional responsavel pelo roteiro, protocolo, locucdo e condugdo do cerimonial,
com experiéncia em eventos;
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3.2.16.3. A Contratada devera disponibilizar, no minimo, 3 (trés) opg¢des de profissionais para
selecdo da Contratante;

3.2.16.4.  Didria de 6 (seis) horas.
ITEM 17 — Musico Instrumentista
3.2.17.1. Quantidade estimada: 5 diarias;

3.2.17.2. Profissional do setor artistico para realizagdo de apresentacdes musicais em
solenidades, podendo ser violinista, violonista, saxofonista ou outra especialidade solicitada;

3.2.17.3. O profissional deverd possuir repertério eclético e disponibilizar todos os
equipamentos e materiais necessarios a apresentacao;

3.2.17.4.  Diaria de 6 (seis) horas.
ITEM 18 — Fotdgrafo
3.2.18.1. Quantidade estimada: 10 diarias;

3.2.18.2.  Profissional experiente para prestacdo de servico de fotografia, com qualidade
jornalistica, em ambientes internos e externos;

3.2.18.3. Envio das fotografias dos principais momentos do evento no mesmo dia a
Contratante;

3.2.18.4.  Entrega do material tratado em até 48 (quarenta e oito) horas apds o término do
evento;

3.2.18.5.  Diaria de 8 (oito) horas.
ITEM 19 — Intérprete de Libras Presencial
3.2.19.1. Quantidade estimada: 100 horas;

3.2.19.2.  Profissional capacitado e habilitado para prestacdo de servicos de tradugdo e
interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais — Libras;

3.2.19.3. A hora-base de interpretacdo sera considerada para servigo realizado de forma
simultdnea ou consecutiva, ao vivo ou gravada, por 2 (dois) intérpretes em regime de
revezamento.

ITEM 20 — Intérprete de Libras Online
3.2.20.1. Quantidade estimada: 150 horas;

3.2.20.2. Profissional capacitado e habilitado para prestacdo de servicos de traducdo e
interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais — Libras para eventos realizados em formato online;
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3.2.20.3. A hora-base de interpretacdo sera considerada para servigo realizado de forma
simultdnea ou consecutiva, ao vivo ou gravada, por 2 (dois) intérpretes em regime de
revezamento.

3.2.21 ITEM 21 — Locagdo de Espaco para até 35 pessoas em formato U ou até 100 pessoas em
formato auditério.

3.2.21.1. Quantidade estimada: 12 diarias;

3.2.21.2.  Espaco fisico para reuniGes e capacitacées, com capacidade para até 35 pessoas em
formato U ou até 100 pessoas em formato auditdrio ou outro formato solicitado pela Contratante;

3.2.21.3. minima com copa e foyer para credenciamento e coffee break, mesas, cadeiras,
toalhas e internet Wi-Fi para os participantes;

3.2.21.4. Disponibilizacdo do espaco no periodo das 8h as 18h;

3.2.21.5. O espaco podera estar localizado em estabelecimento da rede hoteleira ou em outro
local que apresente condi¢cdes adequadas a realizagdo do evento, observadas as exigéncias de
infraestrutura, acessibilidade, seguranca, conforto e capacidade estabelecidas pela Contratante.

3.2.22 ITEM 22 — Locacdo de Espaco para até 100 pessoas
3.2.22.1. Quantidade estimada: 10 diarias;

3.2.22.2. Espaco fisico com capacidade para até 100 pessoas em formato auditério ou outro
formato solicitado pela Contratante;

3.2.22.3.  Estrutura minima com copa e foyer para credenciamento e coffee break, sonorizagdo
compativel com a capacidade da sala, projetor multimidia, tela de projec¢do, microfones sem fio,
mesas, cadeiras, toalhas e internet Wi-Fi;

3.2.22.4. Periodo de utilizagdo de até 10 (dez) horas;

3.2.22.5. 0O espaco devera estar localizado em estabelecimento da rede hoteleira ou em outro
local que apresente condi¢cdes adequadas a realizagdo do evento, observadas as exigéncias de
infraestrutura, acessibilidade, seguranca, conforto e capacidade estabelecidas pela Contratante.

3.2.23 ITEM 23 — Locagdo de Espago para até 200 pessoas
3.2.23.1. Quantidade estimada: 5 diarias;

3.2.23.2.  Espaco fisico com capacidade para até 200 pessoas em formato auditério ou outro
formato solicitado pela Contratante;

3.2.23.3.  Estrutura minima com cozinha, copa e foyer para credenciamento, coffee break e
coquetel, sonorizagdo compativel com a capacidade da sala, projetor multimidia, tela de projecao,
microfones sem fio, mesas, cadeiras, toalhas e internet Wi-Fi;
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3.2.23.4. Periodo de utilizagdo de até 10 (dez) horas;

3.2.23.5. O espaco devera estar localizado em estabelecimento da rede hoteleira ou em outro
local que apresente condi¢cdes adequadas a realizacdo do evento, observadas as exigéncias de
infraestrutura, acessibilidade, seguranca, conforto e capacidade estabelecidas pela Contratante.

3.3. A solucdo contempla a disponibilizacao dos espacos, equipamentos, materiais, insumos, profissionais
e demais recursos necessarios a adequada realizacdo dos eventos, incluindo montagem, instalacao,
operacdo, desmontagem, transporte, acondicionamento e demais atividades correlatas, conforme a
natureza de cada servico.

3.4. Os espacos destinados a realizacdo dos eventos deverdo ser disponibilizados em estabelecimentos
da rede hoteleira ou em outros locais que apresentem condi¢des adequadas a realizacdo dos eventos,
observadas a capacidade de publico, infraestrutura, acessibilidade, localizacdo, seguranca, conforto e demais
requisitos definidos pela Contratante.

3.5. A Contratada deverd assegurar a compatibilidade e a integracdo dos servicos, equipamentos,
profissionais e demais recursos disponibilizados, de forma a garantir a adequada organizagao e execu¢ao dos
eventos institucionais.

3.6. A execucdo deverd observar as especificagdes, quantitativos e demais condi¢des estabelecidas pela
Contratante para cada solicitagdo, considerando a natureza do evento, o numero estimado de participantes,
a programacao e as necessidades especificas de cada ocasido.

3.7. Eventuais duvidas ou inconsisténcias identificadas pela Contratada nas informacgdes fornecidas pela
Contratante deverdo ser comunicadas previamente, antes da execugao dos servicos, a fim de evitar falhas,
retrabalho ou prejuizos a Administragdo.

3.8. A Contratada sera responsavel por todos os custos necessarios a execucdo do objeto, inclusive
aqueles relacionados a disponibilizacdo de espacos, equipamentos, materiais, insumos, profissionais,
transporte, montagem, desmontagem, tributos e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execugdo dos servigos.

3.9. A execucdo ocorrera mediante emissdo de Ordem de Servico ou documento equivalente pela
Contratante, preferencialmente por meio eletrénico, contendo as informag¢des necessarias a realizacdo do
evento, tais como data, horario, local, quantidade estimada de participantes, servigos e recursos a serem
disponibilizados e demais orientagcdes pertinentes.

3.10. Os servicos e recursos deverdo ser disponibilizados em condi¢cdes adequadas de funcionamento,
conservagdo, higiene, seguranca e utilizagdo, de modo a assegurar a qualidade e o adequado
desenvolvimento dos eventos.

3.11. No decorrer da execucdo, os servigos poderdo ser submetidos a conferéncia quanto as quantidades,
especificagdes, qualidade, funcionamento dos equipamentos, adequacdo dos espacos e demais condicdes
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estabelecidas na respectiva solicitacdo. Eventuais desconformidades deverao ser imediatamente corrigidas
pela Contratada, sem Onus adicional para a Contratante.

3.12. A solugdo deverd observar a adequada utilizacdo dos recursos durante todo o ciclo de execucdo,
desde a preparacdo e disponibilizacdo dos espacgos, materiais, equipamentos e insumos até a realizagao e
encerramento dos eventos, buscando-se reduzir desperdicios, retrabalho e consumo desnecessario de
recursos.

3.13. Os servigos e fornecimentos serdo realizados sob demanda, mediante solicitagcdo da Contratante, de
acordo com a necessidade, programacado, natureza e quantidade de participantes de cada evento, nao
havendo obrigacao de utilizacdo integral dos quantitativos estimados ou registrados.

3.14. O licitante deverd apresentar proposta para todos os itens que compdem o Grupo Unico,
comprometendo-se, caso contratado, a prestar os servicos e/ou fornecer os bens correspondentes a todos
os itens do grupo, ndo sendo admitida a apresentacdo de proposta ou a execucao parcial do grupo.

3.15. Os servicos de loca¢do de espacgos para realizacdao dos eventos deverdo ser prestados no Municipio
de S3o Paulo/SP, preferencialmente em local situado nas proximidades da sede do Conselho Regional de
Fonoaudiologia — 22 Regido, localizada na Rua Doutor Samuel Porto, n? 351, 102 andar — Cj. 101 — Saude, CEP
04054-010 — S3o Paulo/SP, de modo a facilitar o deslocamento dos participantes e da equipe do Conselho,
sem prejuizo do atendimento as demais condi¢des de infraestrutura, acessibilidade, seguranca, conforto e
capacidade estabelecidas para cada evento.

3.16. Os locais, alimentos, servicos, equipamentos, materiais e demais recursos acessorios deverao ser
disponibilizados e executados conforme as especificacdes, quantidades, condi¢cdes e prazos estabelecidos
em cada Ordem de Servico, de acordo com as necessidades e caracteristicas do evento.

3.17. Os alimentos deverao ser produzidos, acondicionados, transportados e armazenados em condi¢oes
adequadas de higiene, conservacao e temperatura, de forma a preservar sua qualidade, seguranca e
caracteristicas préprias até o momento de seu consumo, observadas as normas sanitarias aplicaveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A CONTRATADA devera atender aos seguintes requisitos:

4.1.1Comprovar aptiddo para a prestacdo dos servicos compativeis com o objeto da contratacao,
mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, quando exigido pela Administragao;

4.1.2 Apresentar toda a documentacio de habilitacdo exigida pela Lei n2 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis, incluindo a regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e técnica.

4.1.3 Possuir capacidade técnica e operacional para atender as demandas dos eventos, disponibilizando,
conforme o servico solicitado, equipamentos, materiais, profissionais e demais recursos necessarios a
adequada execucao.
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4.1.4 Executar os servigos conforme as especifica¢cdes, condi¢des, quantidades e prazos estabelecidos pela
Administracao, mediante solicitacdao sob demanda e de acordo com a necessidade de cada evento.

4.1.5Para os servigos de alimentacdo e bebidas, observar as normas sanitarias e de seguranca alimentar
aplicaveis, assegurando que os alimentos sejam adequadamente produzidos, manipulados,
acondicionados, transportados e armazenados, em condi¢des apropriadas de higiene, conservacao e
temperatura.

4.1.6Garantir a qualidade, higiene, seguranca, organiza¢do e adequada apresentagdo dos servicos e
recursos disponibilizados para os eventos, inclusive quanto a acessibilidade.

4.1.7 Assegurar a substituicdo, sem 6nus para a Administracdo, de equipamentos, materiais, alimentos ou
servicos que apresentem defeitos, inadequacgdes, avarias ou divergéncias em relagdo as especificagbes
contratadas.

4.1.8 Disponibilizar canal de atendimento para recebimento e acompanhamento das solicitacdes,
esclarecimento de duvidas e solu¢do de eventuais ocorréncias relacionadas a execu¢ao dos servicos.

4.1.9Atender integralmente as disposicGes da Lei n? 14.133/2021, as normas sanitdrias e de seguranca
aplicaveis e as demais regulamentacgsGes pertinentes a execugdo dos servicos.

4.1.10 Manter cadastro ativo e atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF, durante a contratacao.

Do Sistema de Registro de Pregos

4.2, Optamos pela adogdo do Sistema de Registro de Precos devido a conveniéncia que ele oferece em
relacdo ao fornecimento do objeto em questdo, o qual prevé parcelamento de acordo com a necessidade.
Essa escolha visa a minimizacdo dos riscos de desabastecimento, bem como a otimizacdao dos recursos
financeiros necessarios para a aquisicao.

4.3. A opcao por este sistema se fundamenta, sobretudo, na sua capacidade de permitir uma evolugao
gradual no planejamento das atividades desta Autarquia. Isso confere discricionariedade na contratagao de
produtos e servicos relacionados ao objeto licitado, de acordo com as demandas emergentes. Essa
abordagem flexivel possibilita uma gestdo mais eficiente das despesas do Conselho, permitindo ajustes em
consonancia com a disponibilidade de recursos financeiros.

4.4, Outra justificativa relevante para a escolha do Sistema de Registro de Precos é a natureza eventual e
futura da demanda, que requer a aquisicdo de produtos de acordo com a necessidade especifica, levando
em consideragao o desgaste natural dos mesmos. Essa abordagem estda em conformidade com o disposto no
artigo 39, inciso Il do Decreto n.2 11.462.

4.5, Em resumo, a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos se apresenta como uma estratégia
coerente com a gestdo eficaz dos recursos desta Autarquia, permitindo uma adaptacao agil as demandas
cambiantes e garantindo o atendimento das necessidades de forma eficiente e econ6mica.
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Da adesdo a Ata de Registro de Pregos

4.6. Ndo serd admitida adesGes a ata de registro de precos, essa decisdo se baseia em dois fatores
fundamentais:

l. Quantidade Limitada de Pessoal: Nossa instituicdo dispoe de um quadro de pessoal bastante
restrito, o que limita nossa capacidade de gerenciamento da ata e dos respectivos quantitativos.
A administracdao adequada da ata requer uma equipe dedicada, capaz de lidar com as diversas
nuances e responsabilidades associadas a esse processo. A falta de recursos humanos adequados
pode comprometer a eficiéncia e eficacia da gestdo da ata.

. Necessidade de Suporte em Caso de Inadimplemento: Além disso, é crucial considerar a
necessidade de fornecer suporte em relagcdo a possiveis problemas decorrentes do ndo
cumprimento das obrigagGes contratuais por parte da contratada, quando se tratar de outros
orgdos que poderiam aderir a ata. Garantir que os demais 6rgdos atendidos por meio da adesdo
a ata de registro de precos recebam o suporte necessario em caso de inadimpléncia é uma
responsabilidade que requer recursos significativos e expertise na gestao de contratos.

4.7. Dessa forma, em virtude dessas circunstancias, decidimos ndo permitir a adesdo a ata de registro de
precos, visando garantir a qualidade na gestdo e o cumprimento eficaz das obriga¢des contratuais
estabelecidas neste processo licitatério.

Sustentabilidade

4.8. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.8.1Priorizar, sempre que tecnicamente vidvel, a utilizagdo de materiais reciclaveis, reciclados,
reutilizaveis ou provenientes de fontes sustentdveis na realizagdo dos eventos.

4.8.2 Adotar praticas que promovam o uso racional de agua, energia e demais recursos, bem como a
reducao do desperdicio de alimentos e da geracao de residuos durante a execug¢do dos servicos.

4.8.3 Priorizar a utilizacdo de utensilios, recipientes e embalagens reutilizaveis ou reciclaveis, evitando,
sempre que possivel, o uso excessivo de materiais descartaveis.

4.8.4Assegurar a adequada separagdo, acondicionamento, coleta e destinacdo dos residuos gerados
durante a realizacdo dos eventos, observada a legislagdo ambiental e sanitdria aplicavel.

4.8.5Adotar medidas para evitar o desperdicio de alimentos, observando condi¢des adequadas de
preparo, acondicionamento, transporte e armazenamento, de modo a preservar sua qualidade e
seguranca até o momento do consumo.

4.8.6 Orientar os profissionais envolvidos na execucao dos servicos quanto as praticas de sustentabilidade,
especialmente aquelas relacionadas a reduc¢do do desperdicio, ao consumo consciente de recursos e ao
correto gerenciamento dos residuos.
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Subcontratagao

4.9. Serd admitida a subcontratacdo parcial de servicos acessérios ou especializados, desde que
previamente autorizada pela Contratante e observadas as condicGes estabelecidas no instrumento
convocatério e no contrato, permanecendo a Contratada integralmente responsdvel pela execucgao,
qualidade, regularidade e cumprimento das obriga¢des assumidas. A subcontratagdo ndo podera abranger a
parcela principal da contratacdo, nem ser utilizada para transferir integralmente a execugao contratual a
terceiros, devendo a Contratada assegurar a adequada coordenacdo e fiscalizacdo dos servicos
subcontratados, sem prejuizo de sua responsabilidade perante a Administragao.

Garantia da contratacao

4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de Entrega
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1A execugdo ocorrerd sob demanda, conforme a necessidade do Conselho Regional de Fonoaudiologia
— 22 Regido e de acordo com a programacao, a natureza, o local, a duragdo e o nimero de participantes
de cada evento.

5.1.2. A Contratada sera responsavel pela execucdo integral de todos os itens que compdem o Grupo
Unico, incluindo a disponibilizagdo dos servigos, equipamentos, materiais, infraestrutura, alimentac3o,
profissionais e demais recursos necessarios ao adequado atendimento de cada evento, conforme as
especificagOes estabelecidas no Termo de Referéncia e na respectiva Ordem de Servico.

5.1.3As solicitacGes serdo formalizadas mediante Ordem de Servico emitida pela Contratante, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data prevista para a realizacdo do evento, salvo situagGes
excepcionais devidamente justificadas pela Administracdo e observada a possibilidade de atendimento
pela Contratada.

5.1.4Cada Ordem de Servico devera indicar, conforme a necessidade do evento, o local, a data e o horério
de realizacdo, os servicos e recursos a serem disponibilizados, os quantitativos, as especificacdes e demais
condigBes necessarias a execugao.

5.1.50s locais, alimentos, equipamentos, materiais, profissionais e demais recursos deverao ser
disponibilizados e executados em conformidade com as condi¢Oes estabelecidas na respectiva Ordem de
Servigo, cabendo a Contratada assegurar a adequada organizacdo, coordenacdo e execuc¢do dos servicos.

5.1.6 A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por representante(s) designado(s) pela
Contratante, que verificard(3o) o cumprimento das condigBes, especificagdes, prazos e demais obrigacées
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estabelecidas no contrato e em cada Ordem de Servico, sem prejuizo da responsabilidade integral da
Contratada pela execucao.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao, que
contera informacg0es acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente preposto para representa-la perante a Administracdo, cujas
comunica¢des ocorrerdo precipuamente por meios eletrénicos, devendo atender a chamados para
atendimento presencial na sede do Conselho no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apés notificacdo
formal, quando a situacao exigir.

6.7. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng¢do do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.8. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica
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6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogac¢do contratual.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacbes contratuais,
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elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.18.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3 acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.18.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n© 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6 elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracgao.

6.18.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao no recebimento definitivo

do servico.
6.19. receber e dar encaminhamento imediato:
6.19.1 as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.

22, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

N

6.19.2 a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obriga¢Oes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugao do objeto sera realizada com base nos servigos efetivamente realizados.

7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1ndo produziu os resultados acordados,
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7.2.2deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. Ofiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento o periodo de um

~

més.
7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.10 fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisério.

7.12. A fiscalizagdo n3o efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisdrio.
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7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter

o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagao a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.16.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquida¢do
e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobrancga.
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7.19. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n@ 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

) a data da emisséo;

1)) os dados do contrato e do érgdo contratante;

V) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lei n2 14.133/2021.

7.25. A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;
7.25.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do

drgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
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ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagado junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplica¢do do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.36. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.
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7.37. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela Uultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualguer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa ainexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucdo total do contrato;

d) ensejaro retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execug¢do do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancdes:

8.2.1Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;
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8.2.2Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

8.2.3Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4Multa:
8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,2% (dois décimos por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze)
dias.
8.2.4.2. Compensatdria, para as infragGes descritas acima alineas “e” a “h” de 2% (dois por

cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
2% (dois por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragao descrita acima na
alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicagdo das sangGes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢Oes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sancGes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
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Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.20s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagbes
a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das san¢des serao considerados:
8.9.1a natureza e a gravidade da infragao cometida;
8.9.2as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.40s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées
dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
anadlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.
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8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n¢ 26, de 13 de abril de 2022.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.15. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.16. Em se tratando de contrata¢do para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de
menor preco ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios
maximos sera:

8.16.1 Valores unitdrios: conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia
Exigéncias de habilitagdo

8.17. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.18. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.19. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.20. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.21. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.22. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.
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8.23. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.24. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro
onde tem sede a matriz;

8.25. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.26. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro
de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a
indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a Administrac¢do (art. 15, caput, | e
I, da Lei n2 14.133, de 2021).

8.27. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.28. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.29. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.30. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.31. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.32. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.33. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.34. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.35. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira
8.36. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo, ou de sociedade simples;

8.37. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.38. balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragGes contabeis dos
dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo

das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

8.39. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo.

8.40. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,

sob pena de inabilitagao;
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8.41. Osdocumentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.42. 0Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.43. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.44. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverda ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.45. A exigéncia de qualificagdo econémico-financeira encontra esteio no art. 69 da Lei Federal n?
14.133/2021, que estabelece a faculdade e o dever da Administracdo de verificar a solidez da empresa
licitante para mitigar os riscos de inexecug¢do contratual. Em cumprimento ao art. 69, inciso |, sera exigida a
apresentacdo do Balango Patrimonial e da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) dos ultimos 2 (dois)
exercicios sociais ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

8.46. A exigéncia de qualificagdo econdmico-financeira, nos termos do art. 69 da Lei Federal n®
14.133/2021, justifica-se pela necessidade de verificar a capacidade da contratada para cumprir as
obrigacbes assumidas, considerando a natureza dos servicos e os custos envolvidos na mobilizacdo de
equipe, contratacdo de profissionais, aquisicdo de insumos, disponibilizacdo de equipamentos,
infraestrutura, alimentacdo e demais recursos necessarios a realizacdo dos eventos, de modo a reduzir os
riscos de inadimplemento, atrasos ou descontinuidade da execucdo e resguardar o interesse da
Administracao.

Qualificagdo Técnica

8.47. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condig¢des locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

8.47.1 Essa declaragdao poderd ser substituida por declaragdao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

8.47.2 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.48. Comprovacdo de aptidao para a prestacdo de servigos compativeis com o objeto desta contratagao,
de complexidade operacional equivalente ou superior, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, observada a relevancia técnico-econémica dos
itens que compdem a contratagao.
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8.49. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo exigido, a apresentacdo e o
somatdrio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

8.50. Of(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(do) comprovar experiéncia anterior da licitante na
execucao de servicos compativeis com as parcelas de maior relevancia técnico-econ6mica da contratagao,
assim identificadas na Curva ABC, disponibilizacdo ou locacdo de salas/espacos para eventos, e fornecimento
de coquetel. Para essa finalidade, serd admitida a apresentacdo de um ou mais atestados, emitidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem a execuc¢do desses servicos, isoladamente ou
em conjunto, em quantitativo equivalente a até 50% (cinquenta por cento) das quantidades estimadas para
os respectivos itens, ou de servigos tecnicamente equivalentes, desde que compativeis com o objeto licitado.

8.51. Parafins do disposto no item 8.48.3, consideram-se servicos tecnicamente equivalentes aqueles que,
embora ndo apresentem denominagdo idéntica aos itens indicados, demonstrem experiéncia compativel
com sua natureza, complexidade e finalidade. No caso da disponibilizacdo ou loca¢do de salas/espacos para
eventos, serdao admitidos atestados relativos a locac¢do, cessdao ou disponibilizagdo de auditérios, salas de
reunido, salas de treinamento, centros de convencdes, espagos corporativos, hotéis, espacos para
semindrios, congressos ou eventos institucionais, desde que contemplem capacidade de publico,
infraestrutura minima, mobilidrio, condi¢Ges de acessibilidade, segurancga, conforto e suporte operacional
compativeis com o objeto. Para o fornecimento de coquetel, serdo admitidos atestados relativos a execucdo
de servicos de buffet, coffee break, brunch, recep¢ao, alimentacao para eventos, coquetel volante ou servico
similar, desde que envolvam preparo, fornecimento, montagem, reposicao e apoio ao servi¢o de alimentos
e bebidas para participantes de eventos, em padrdes de qualidade, variedade, higiene e operacao
compativeis com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

8.52. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.53. O fornecedor disponibilizara todas as informagBes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto Contratado,
dentre outros documentos.

8.54. A exigéncia de atestado de capacidade técnica justifica-se pela necessidade de comprovar
experiéncia anterior na execucdo de servicos compativeis com as atividades previstas na contratacao,
assegurando que a contratada possua capacidade para atender as especificagdes, quantidades e prazos
estabelecidos.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitagao

8.55. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.
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8.56. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos

consulados ou embaixadas.

8.57. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

8.58. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.59. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento

dessas contribuigdes.
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Documentagdo complementar para cooperativas

8.60. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo
complementar:

8.60.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso
le 42,8822 a3 62dalein. 5764, de 1971;

8.60.2 A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.60.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.60.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.60.5 A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.61. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
8.61.1 ata de fundacdo;

8.61.2 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

8.61.3 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.61.4 editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

8.61.5 trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais

ou nas reunides seccionais;

8.61.6 ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

8.61.7 ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

8.62. que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.63. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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9.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitdvel, é de RS
579.793,75 (quinhentos e setenta e nove mil setecentos e noventa e trés reais e setenta e cinco centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

9.2. Em caso de Registro de Precos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

9.2.1em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

9.2.2em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3serdo reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratacao; ou

9.2.4poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacéo.
10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 22 Regiao.

10.2. Aindicagdo da dotacdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.
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11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Asinformag0es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

S30 Paulo, data e hora conforme certificado digital.?

oLt

Luciana Serrano Gomes
Assessora de Diretoria
Conselho Regional de Fonoaudiologia - 22 Regido — Sao Paulo

Aprovacao:
Crlze=na. 7>

Patricia Fernandes Rodrigues
Vice-Presidente
Conselho Regional de Fonoaudiologia - 22 Regido -
Sao Paulo

Mariene Terumi Umeoka Hidaka
Presidente
Conselho Regional de Fonoaudiologia - 22
Regido — Sao Paulo

2 Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §32 do Art. 42 do Decreto

n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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